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Stellenausschreibung 
 
Die Gemeinde Roggliswil zählt rund 780 Einwohner/innen und liegt im Nordwesten des Kantons Luzern im 
Wahlkreis Willisau. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine initiative, dienstleistungs-
orientierte und aufgeschlossene Persönlichkeit als 
 

Verwaltungsangestellte/r 
Das Pensum beträgt 50 - 60 %.  
 
Aufgabenbereiche: 

- Führung Einwohnerkontrolle 
- Mitarbeit AHV-Zweigstelle 
- Mitarbeit bei der externen Kommunikation (Webseite, Dorfzeitung) 
- Mitarbeit im Bauamt 
- Telefon und Schalterdienst 
- Allgemeine Verwaltungsarbeiten 
 
Ihr Profil: 

- Kaufmännische Berufsausbildung, mit Vorteil in den verschiedenen Bereichen einer Gemeindeverwaltung 
- selbstständige, verantwortungsbewusste, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 
- Belastbarkeit und Teamfähigkeit 
- Freude am Kontakt mit der Bevölkerung und kundenorientiertes Auftreten 
- IT-Kenntnisse (MS-Office, von Vorteil Innosolv und CMI-Axioma) 

 
Wir bieten: 

- vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 
- angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und aufgestellten Team 
- zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen nach kantonalen Richtlinien 
- moderner Arbeitsplatz und Infrastruktur 
- Möglichkeit zur Weiterbildung 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto an Gemeindeverwaltung Rog-
gliswil, Astrid Guhl, Schulhausstrasse 5, 6265 Roggliswil oder per Mail an astrid.guhl@roggliswil.ch. 
 
Für Auskünfte steht Ihnen unsere Gemeindeschreiberin Astrid Guhl, 062 747 01 22, gerne zur Verfügung. 

 


